Zakladni umélecka $kola FrantiSka Jilka, Brno, Viderniska 52

Smérnice ¢. 15/2008
reditele Skoly

Realizace zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich
predpist

l. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovi pravidla pro poskytovani informaci a postupy pii vyfizovani zadosti o informace dle zakona
¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdgjsich piedpisti. Zakon 106/1999 Sb. (dale jen

"zakon") je obecnym pravnim piedpisem, ktery upravuje podminky svobodného pfistupu k informacim.

1. Vyklad pojmi

1. Informaci je jakykoli obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na jakémkoliv nosiéi, zejména obsah
pisemného zédznamu na listing, zdznamu ulozZen¢ho v elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového

nebo audiovizudlniho.
Pocitacovy program neni informaci ve smyslu zakona.

2. Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera §kolu Z4da o informaci. Poskytovani informaci provadi skola
jednak zvefejnénim (napf. prostiednictvim vyvések, prostiednictvim internetu apod.), nebo na zakladé Zadosti,

kterou zadatel podal ve smyslu zdkona.

3. Zveiejnénou informaci je informace, ktera mize byt znovu vyhledana nebo ziskana, v nasem piipadé to je

informace zvefejnéna na Internetu, vyvésce $koly, vydana tiskem.
Na informaci, kterou neni mozné znovu vyhledat ani ziskat, nelze odkazat jako na informaci zvefejnénou.
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Gizce souvisi s pozadovanou informaci.
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poptipad¢ poskytnout zvefejnéné informace k nahlédnuti.

1. Poskytované informace, podminky, za kterych informace nelze poskytnout, informace bez

Povinné zverejiiované informace upravuje § 5 odst. 1 zakona. Tyto informace jsou zvefejnény v elektronické
podobé na webovych strankach Skoly www,zusjilka.cz a dale v ti§téné podobé v budové Videnska 52. Na
sekretariatu mohou zadatelé ziskat kopie kterékoli takto zvetejnéné informace za thradu dle sazebniku uhrad,

udaju chranénych proti zverejnéni:

1. Informaéni povinnost se netyka dotazii na nazory, budouci rozhodnuti a vytvafeni novych informaci. Takové

zadosti se neeviduji v evidenci zadosti o informace.

2. Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni udaje $kola poskytne jen
v souladu s pravnimi piedpisy upravujicimi jejich ochranu (napt. § 11 az 16 ob&anského zakoniku; § 5 a 10 zdkona

¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt).

3.  Skola informace neposkytne pouze za podminek taxativné stanovenych zakonem - § 7, § 9 — 11 zakona. Podminky

omezeni prava na informace stanovi § 12 zakona.
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Podavani a vyFizovani Zadosti o informace

1. Zadost o informaci lze podat Ustné nebo pisemné, a to i prostiednictvim sitd nebo sluzby elektronickych

komunikaci. Telefonicka zadost se povazuje za zadost ustni.

2. Skola je povinna vy¥idit viechny Zadosti o informace bez ohledu na to, zda jsou podany Ustné, nebo pisemng. Na
ustni zadost poskytne v jednoduchych zaleZitostech informaci ustni. Neni-li Zadateli na ustné podanou zadost
informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel informaci poskytnutou na ustné podanou zadost za dostacujici,

je tfeba podat zadost pisemné.
Informace se poskytuje zadateli zvetejnénim nebo na zékladé zadosti.
Informace poskytované zvetejnénim upravuje § 4 odst. 2 zdkona.
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Informace poskytované na zaklad€ zadosti upravuje § 4 odst. 3 zakona.
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takovy celek v souladu se zakonem (§ 4 odst. 4 zdkona).
7. Povinnost odkézat na zvetejnénou informaci upravuje § 6 zakona.

Je-li pozadovana informace soucasti vétsiho celku a jeji vynéti by bylo pro $kolu nepfiméfenou zatézi, poskytne se



V. Postupy tvkajici se pouze pisemné podanych zZadosti o informace

1. Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt, tzn. dnem, kdy je dorucena na skolu, ktera orazi zadost
podacim razitkem. V piipadé zadosti o informaci doruc¢ené $kole prostiednictvim elektronické posty, povazuje se
za den podani zadosti den, kdy byla zadost dorucena na elektronickou adresu $koly. Je-li zadost podéana
elektronicky, musi byt podana prostednictvim elektronické podatelny sekretariat@ zusjilka.cz.

2. Zpisemné zadosti musi byt ziejmé:

a) kterému povinnému subjektu je uréena;
b) Ze se zadatel domaha poskytnuti informace podle zékona;
c) adresa pro doruc¢ovani (za dorucovaci adresu je povazovana i elektronicka adresa).

Jedna se o zékladni nalezitosti, které musi kazda zadost o informaci vzdy obsahovat a pro piipad kladného
vyfizeni zadosti jsou dostacujici. V piipadé, Ze vSak vySe uvedené nalezitosti neobsahuje, neni Zadosti ve smyslu
zakona.

3. Brani-li nedostatek udaju o zadateli fadnému vyfizeni zadosti o informaci vyzve $kola Zadatele ve 1hité do 7 dni
ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil. Nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dni ode dne jejiho doruceni,
povinny subjekt zadost odloZi (§ 14 odst. 5 pism. a) zékona).

4.  Dalsimi udaji uvadénymi v zadosti o informaci jsou:

a) u fyzické osoby jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa mista trvalého pobytu, neni-li pfihlasena
k trvalému pobytu, adresa bydlisté, popf. adresa pro dorucovani, lisi-li se od adresy trvalého pobytu
nebo bydliste;

b) u pravnické osoby néazev, identifikaéni ¢islo, adresa sidla a adresa pro dorucovani, lisi-li se od adresy
sidla.

5. Pisemna zadost

a)musi byt srozumitelna;

b) musi z ni byt zfejmé, jaka informace je pozadovana;

€) nesmi byt formulovéana pfili§ obecné.

Jestlize tyto pozadavky nespliiuje, vyzve se Zadatel do 7 dni od jejiho podani, aby Zzadost upfesnil.

Neupfesni-li zddost do 30 dnii ode dne doruéeni vyzvy k doplnéni Zadosti, rozhodne skola o odmitnuti

Zadosti (§ 14 odst. 5 pism. b) zdkona).

VI. Oznacovani pisemnosti spisovymi a skarta¢nimi znaky

Pii oznaovani pisemnosti spisovymi a skartaénimi znaky se postupuje podle Spisového a skartacniho fadu ZUS
Frantiska Jilka, Brno, Videnska 52.

VII. Lhiity pro poskytovani informaci

1. Datum podani zadosti je den doruceni zadosti na Skolu. Lhita pocina bézet nasledujicim dnem od dorué¢ni zadosti na
skolu.

2. V piipadé, ze zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvetejnéné informace, musi $kola do 7 dnii ode

dne podani zadosti sdélit zadateli udaje umoziujici vyhledani a ziskani informace, tzn. misto zvetejnéni pozadované
informace (napf. internetova adresa s odkazem na piislusnou informaci, vyvéska skoly, publikace apod.).

3. Skola musi do 7 dmii ode dne podani adosti pozadat Zadatele o upfesnéni poZadované informace, a to v piipadé
nesplnéni pozadavku stanoveného v bod¢ V./5. Nedostane-li $kola od Zadatele uptesiiujici informace do 30 dnii od
doruceni vyzvy k doplnéni zadosti, rozhodne o odmitnuti Zadosti (§ 15 zakona).

4, Skola vyzve 7adatele ve Ihité do 7 dnié ode dne podani ¥adosti, aby adost doplnil, jestlize nedostatek dajt o
zadateli brani vyftizeni zadosti (§ 14 odst. 5 pism. a) zakona). Nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dni ode dne
jejiho dorucenti, skola zadost odlozi.

5. Skola zadost odlozi i v ptipadg, jestlize se pozadované informace nevztahuji k jeji pisobnosti (§4 odst. 5
pism. €) zékona) a tuto odtivodnénou skutecnost sdéli zadateli do 7 dnii ode dne doruceni zadosti zadateli.

6. Skola poskytne pozadovanou informaci v zakladni 1hiité stanovené zikonem, nejpozdéji do 15 dnii ode dne piijeti
zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

7. Lhtitu 15 dni 1ze prodlouzit nejvyse o 10 dni, tj. na 25 dni, a to jen ze zavaznych divodu, kterymi jsou:

a) vyhledavani a sbér pozadovanych informaci u jinych subjektt;
b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci v jedné Zzadosti;
C) nutnost konzultovat s jinym povinnym subjektem (nebo se dvéma ¢i vice slozkami povinného
subjektu), ktery ma zdvazny zajem na predmétu zadosti.
8. Skola musi véas pred uplynutim zékladni lhity 15 dné Zadatele informovat o prodlouZeni lhiity a o diivodech, které
ho k tomu vedly (§14 odst. 7 zdkona).
9. Neni-li zakonem stanoveno jinak, vztahuje se na poc¢itani Ihut spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist.



VIIL.

XI.

XIlI.

Kladné vyrizeni Zadosti

Jsou-li splnény vsechny ptedpoklady pro poskytnuti informace, $kola informaci poskytne ve 1huité nejpozdéji do 15
dni ode dne pfijeti zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni, popt. v prodlouzené lhité ve smyslu § 14 odst. 7 zakona.
V ptipadé kladného vytizeni zadosti se rozhodnuti nevydava.
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Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti (§ 15 zakona)

Pokud skola zadosti zcela nebo z¢asti nevyhovi, vyda ve lhité pro vyfizeni zadosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti,
popt. o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou piipadu, kdy se zadost odlozi (§15 odst. 1 zakona).

Pokud nebylo Zadosti vyhovéno z divodi ochrany obchodniho tajemstvi podle § 9 zdkona nebo ochrany prav
tietich osob k pfedmétu prava autorského podle § 11 odst. 2 pism. ¢) zakona, musi byt v odiivodnéni rozhodnuti
uvedeno, kdo vykonava pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo vykonava majetkova prava k tomuto
pfedmétu ochrany prava autorského, je-li tato osoba povinnému subjektu znama (§15 odst. 2 zakona).

Obsah, formu a nalezitosti rozhodnuti stanovi spravni fad.

Odvolani (§ 16 zakona)

Proti rozhodnuti $koly o odmitnuti Zadosti 1ze podat odvolani do 15 dni ode dne doruéeni rozhodnuti. Odvolani
se podava skole.

Odvolacim organem proti rozhodnuti ZUS Frantiska Jilka, Brno, Videiiskd 52 je vzdy Krajsky tfad
Jihomoravského kraje (dale jen KU Jmk).

Skola predlozi odvolani spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu (KU Jmk) ve Ihité 15 dni ode dne
doruceni odvolani.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat; pravomocné rozhodnuti o odmitnuti Zadosti je v§ak ptezkoumatelné
krajskym soudem.

Pokud neni stanoveno jinak, vztahuje se na odvolaci tizeni podle § 16 zakona spravni fad.

Uhrada nikladi

Skola je opravnéna zadat thradu za poskytnuti téch informaci, na néz se vztahuje informaéni povinnost. Vyse
uhrady nesmi ptesdhnout néklady skoly, které jsou spojené s potizenim kopie, opatienim technickych nosic¢t dat
as odeslanim informaci adateli. Skola miize vyzadat i thradu za mimofadné rozsahlé vyhledani informaci.
Sazebnik thrad nakladi je obsazen v pfiloze €. 1 této smérnice.
V pripadé, ze bude Skola pozadovat za poskytnuti informace thradu nakladi,, pisemné oznami tuto skutecnost
spolu s vysi Ghrady Zadateli, a to pfed poskytnutim informace.
V pfipadé poskytnuti pozadované informace, jejiz vydani bude podminéno zaplacenim thrady nakladt, bude
zadateli informace poskytnuta po prokdzani uhrady nakladu.
Jestlize zadatel o informaci do 60 dni ode dne oznameni vySe pozadované uhrady thradu nezaplati, $kola zadost
odlozi. Po dobu vyfizovani stiznosti podané proti vysi pozadované uhrady, lhiita 60 dni nebézi.
Zptsoby uhrady:

a) Vv hotovosti - na pokladné sekretariatu Skoly, Videfiska 52;

b) postovni poukdzkou (nutné piedloZit kontrolni ustfizek sloZenky);

¢) bezhotovostnim pifevodem na piijmovy tcet $koly prostiednictvim penézniho ustavu (nutné piedlozit

piikaz k tthrad¢€ potvrzeny bankou);

Zavéreéna ustanoveni

Reditel §koly je povinen vzdy do 1. bfezna zvefejnit vyroéni zpravu za predchézejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona.
Tato smernice nabyva G¢innost dnem vydani.

V Bmé dne 1. 9. 2008

Magr. Jaroslav Fuksa
feditel Skoly



Vyroéni zprava o poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999Sb.

V obdobi od 01.01.2009 do 31.12.2009 nebyla podana zadna zadost o poskytnuti informaci
dle zakona 106/1999Sb. O svobodném pfistupu k informacim.

V Brné dne 17.02.2010

Mgr. Jaroslav Fuksa
feditel Skoly



Priloha ke Smérnice ¢. 15/2008

reditele Zakladni umélecké Skoly FrantiSka Jilka, Brno Videnska 52

Piehled povinng ZVEREJNENYCH informaci
a pristupu k nim

Zakladni umélecka Skola Frantiska Jilka, Brno, Videnska 52, ptispévkova organizace, zfizena
na zakladé Nové ztizovaci listiny ptispévkové organizace Jihomoravského kraje na dobu
neurcitou. Pfispévkova organizace vykonava ¢innost zadkladni umélecké skoly. Poskytuje
zékladni umélecké vzdélavani v jednotlivych oborech, jeji ¢innost se fidi zakonem 561/2004
Sb., o pfedSkolnim, zékladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), zejména pak ustanovenim § 109, a provadécimi piedpisy k zdkonu a vyhlaskou
¢.71/2005 Sb., o zakladnim uméleckém vzdélavani.

Organizacni struktura Skoly a prava a povinnosti zletilych Zakl a zdkonnych zastupci
nezletilych zakd jsou uvedeny ve Skolnim ¥adu. P¥isluiné informace dle zakona &. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim lze ziskat v Gifednich hodinach na sekretariatu Skoly
na Videiniské 52.

Na totéZ misté je mozné podat zadost ¢i stiznost, pfedlozit navrh, podnét ¢i jiné dozadéani
anebo obdrzet rozhodnuti o pravech a povinnostech osob.

Vyro¢ni zprava organizace a predchéazejici kalendarni rok je k nahlédnuti v ufednich hodinach

na sekretariatu Skoly na Videnské 52 nebo na webovych strankach skoly www.zusjilka.cz.
Adresa elektronické podatelny — sekretariat@zusjilka.cz.

V Brné dne 1. 9. 2008

Mgr. Jaroslav Fuksa
teditel Skoly


http://www.zusjilka.cz/

Sazebnik uhrad

Povinny subjekt je opravnén — v souvislosti s poskytovanim informaci podle z. ¢. 106/1999Sb., o svo-
bodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu, zadat thradu nakladu spojenych s pofi-
zenim kopii, opatfenim technickych nosi¢li dat a odeslanim informace Zadateli. Povinny subjekt maze
vyzadat i thradu za mimoradné rozsahlé vyhledani informaci.

1. Pfimy material

Naklady na pofizeni kopii (Eernobilé kopirovani)

- format A4 jednostranny 1,50 KE/A4
- format A4 oboustranny 2,00 K&/A4
- format A3 jednostranny 2,50 KE/A3
- format A3 oboustranny 3,00 KE/A3
Naklady na porizeni kopii (barevné kopirovani)

- format A4 jednostranny 12,00 K&/A4
- format A3 jednostranny 23,50 K&/A3
Naklady na €ernobily tisk na tiskarnach PC

- format A4 jednostranny 2,00 K¢/A4
- format A4 oboustranny 2,50 K&/A4

2. Naklady na odeslani informaci zadateli

Naklady na postovni sluzby

- listovni zasilky na dobirku/doporu¢ené

- balikové zasilky na dobirku/doporu¢ené dle platnych
tarifd Ceské
posty

- jiné

3. Osobni naklady

za mimoradné rozsahlé vyhledani informaci, za 1 hod. a za kazdou 175,00 K&/hod.
dal§i zapoc&atou hodinu (celkem pocet hodin v§ech zaméstnancu, ktefi
vyhledané informace zpracovavali)




